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Birimi Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Unvani TEMIZLIiK ISLERI BIRIMI

Ust Yoneticisi Faklte Sekreteri, Dekan, Dekan Yardimecilart

Bagh Bulundugu Yoneticileri Baghekim , Bashekim yardimcilari, Hastane Miidiirii.

Yoklugunda Vekalet Edecek

Temel Gorevleri

Ogrencilerin egitim oOgretimleri siirecinde kullanilan derslik, ortak alanlar ve demirbas esyalarm
temizligi ve dezenfeksiyonuna yonelik is ve islemlerinin mevzuata uygun olarak yiritilmesini
saglamak; Yapilan is ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle
birlikte aciklama yapmak.

Yetkinlik

657 Sayili Devlet Memurlart Kanun’unda ve 2547 sayili Yiiksekogretim kanununda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak

En az lise veya dengi okul mezunu olmak

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak,

1. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine
sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar
Kapali mekanlarin ana girisi dahil smiflar, calisma odalar, derslik, toplanti salonu, konferans

salonu, okuma salonu, atolye, laboratuvar vb. yerlerin temizligini yapmak,

» Hizmet binalar1 merdiven ve koridorlarint siirekli temiz halde bulundurmak, yangin
merdivenlerinin, asansorlerin ve diger ortak kullanim alanlarinin temizligini yapmak,

» Fakultemize ait binalarda bulunan tuvaletleri giinlik olarak sabunlu ve dezenfektan bir malzeme
ile yikanmasi, lavabolar1 sivi temizleyici malzeme ile temizlenmesi, aynalarin ve musluklarin
silinmesi, pencere kenari, kalorifer {iisti ve benzeri yerlerin tozunun alinmasi islemlerini
gerceklestirmek,

» Hafta sonu kdse veya kenarlarda olusan oriimecek aglarini almak, pano, kap1 ve duvarlar1 fayans
ve mermerleri silmek, camlari ise daima temiz olacak siklikta silmek,

» Kati atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

» Yerleske acik alanlarinda, g¢evre alanlarinda yapilacak temizlik hizmeti kapsamindaki gorevleri
yapmak,

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Dekan
Prof.Dr.Mehmet Sinan EVCIL




DiS HEKiMLiGi Belge No AFSU.DHF .GYS.1
. . Yayin Tarihi 0171072022
. FAKULTE.SI o s N Re\}/]ilzyon Tarihi 00/00/0000
TEMIZLIK ISLERI BIRIMI Revizyon No 5
GOREV TANIMI Sayfa No 2/3

vV V VYV V

Hizmetin aksamamasi i¢in malzemelerin zamaninda ve yeterli 6l¢lide teminini saglamak,
Toplant1 salonlarinin, dersliklerin, laboratuvarlarin ve diger egitim-6gretim alanlarinin hazir
halde temiz ve diizenli bulundurulmasini saglamak

Bulundugu birim igerisinde ortaya ¢ikan tasima ve yer degistirme iglerini yerine getirmek,

Milli bayramlar, anma torenleri ve karsilama torenlerinde uygun goriilen yerlere ve binalara
bayraklarin asilmasi, kaldirilmas1 islerini yapmak,

Fakulteye ait binalarda meydana gelen, elektrik, su, kap1, pencere, asansor vb. kii¢iikk bakim ve
onarim gerektiren ihtiyaclarin giderilmesini saglamak {izere satin alinacak malzemeler
konusunda Fakiilte Sekreterine bildirimde bulunmak,

Hizmet birimlerinde bulunan faks, fotokopi, baski makinasi, klima vb. nitelikteki makine
techizatinin bakim ve onarimlarini gerektiren durumlar1 Fakiilte Sekreterine bildirmek

Bilgisayar, yazici, akilli tahta, telefon, projeksiyon cihazi, bilisim sistemleri ile giivenlik biligim
sistemlerine iliskin makine-teghizat bakimi ve onarimini gerektiren durumlar Fakiilte
Sekreterine bildirmek,

Sivil savunma, gilivenlik sistemleri, yangindan korunma tedbirleri, temizlik, aydinlatma, 1sitma ve
sogutma sistemlerinin takibini yapmak. Tedbirler hususunda Fakdlte Sekreterini bilgilendirmek,
Yangin tiiplerinin donemsel kontroliinii yapmak ve siirekli ¢alisir durumda bulunmasini
saglamak,

Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma islerini
yapmak,

Bina Enerji Verimliligi Sorumluluguna iliskin is ve islemleri yiiriitmek,

Caligma sirasinda cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak,

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum icerisinde calismaya gayret etmek,
Yapilan is ve islemlerde {ist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte
acgiklamak

Calisma ortaminda is saghigi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut elektrikli
aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai dis1 saatlerde kapali tutulmasini
saglamak,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri ve {ist yoneticileri tarafindan verilen diger is

ve islemleri yapmak,
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» Yukarida yazili olan ve gorev alami itibariyle yiirlitmekle yiikiimli bulundugu tiim gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine karsi
sorumludur.

Yetkileri
» Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

» Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek

Is Ciktis1
Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin sunulmaya hazir, kontrol edilmis her
tirll yazi, liste, onay, form, rapor, 6deme emri, dosya, plan, sunu, karar onay1.

Bilgi Kaynaklari
Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgiler:
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Bilginin sekli:

Iletisim Icinde Olunan Birimler
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